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1. AMAC VE KAPSAM

Mespa olarak; musterilerinin, potansiyel misterilerinin, tedarikgilerinin, ziyaretgilerinin,
¢alisanlarinin, ¢calisan adaylarinin, hukuki veya ticariiliski ve/veya s birligiicinde oldugu
digerkisi, kurumvekuruluglarile bunlarin galisanlarinin, ig ortaklarinin, hissedarlarinin ve
yetkililerinin kisisel verilerinin gizliligi ve giivenligi &nemsemekteyiz. isbu Kisisel Verileri
Saklamave imha Politikas’’ nin “Politika” temelamaci, yukarida sayilan kisiler basta
olmak Uzere, kisisel verileri Mespa tarafindan islenen kisileri bilgilendirerek seffafligi
saglamak ve Mespa tarafindan gerceklestiriimekte olan saklamaveimhafaaliyetlerine
iliskinis veislemler konusunda usul ve esaslari belirlemektir.

Mespa, verilerini islemekte oldugu kisilere ait kisisel verilerin T.C Anayasasi,
uluslararasi s6zlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu “Kanun” ve
digerilgilimevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde
kullanmasinin saglanmasini dncelik olarak belirlemistir.

Kisiselverilerinsaklanmasiveimhasinailiskinisveislemler, Mespatarafindanbu
dogrultuda hazirlanmig olan igbu Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

Mespa calisanlari, calisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretgiler, musteriler, tedarikgiler
muUsteriadaylarivedigeruguncuKkisilere aitkisisel veriler bu Politikakapsamindaolup,
Mespa tarafindankisisel verilerinislendigi tim kayitortamlari ve kisisel veriigslenmesine
yonelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunukapsaminda, Mespa kendiigve ¢calismalaridzelinde,
bizzat “veri sorumlusu”dur. Politika Mespa’ nin internet sitesinde yayimlanir ve kisisel veri
sahiplerinin talebi Gzerine ilgili kisilerin erigsimine sunulur.

2. KISALTMALAR VE TANIMLAR

Alici Grubu Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya
tlzel kisi kategorisi.
Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirmeye dayanan ve 6zglr
iradeyle aciklanan riza.
Silme Kisiselverilerinilgilikullanicilariginhi¢birsekilde erigilemezve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi iglemi.
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Yok Etme Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erigilemez,
geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getiriimesi iglemi.

Anonim Hale Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette

Getirme kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek
hale getirilmesi.

Caligan Mespa personeli.

Calisan Adayi Mespa'yaisfirsatlariicinbasvuran, referansgalisanlararaciligiile
0zgecmisini ileten veya MESPA tarafindan agik pozisyonlarda
degerlendiriimek Uzere kariyer web sitelerinden/online sistemlerinden
bilgisi edinilen kisiler.

Kisisel verilerin kanuna aykiri sekilde ele gegirilmesi,

Veri ihlalleri toplanmasi, degistiriimesi, kopyalanmasi, dagitiimasi veya

kullanilmasina dair hakl suphelerin oldugu olaylardir.

Elektronik Ortam

Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olugturulabildigi,
okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildidi,

Olmayan Ortam | okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

Tedarikgi Mespa’ yabelirlibirsézlesme gergevesinde hizmetveyamalsaglayan
gercek veyatlzel kisi ve kurumlar. Tuzel kisi tedarikgilerle olan
iligkilerde, verilerin saklanmasi ve imhasi faaliyetinde, bunlarin
yetkilileri, ortaklari, galisanlari ve herne namaltinda olursaolsun
temsilcilerininkigisel verileribu Politika kapsamindadir.

Musteri Mespa’dan mal veya hizmetalan gercek veya tizel kisi ve

kurumlar. Tuzel kisi musterilerle olan iligkilerde, verilerin
saklanmasi ve imhasi faaliyetinde, bunlarin yetkilileri, ortaklari,
calisanlari ve herne namaltindaolursaolsuntemsilcilerininkigisel
verileribu Politika kapsamindadir.

Musteri Adayi

Mespa’dan malveyahizmetalmasi potansiyel dngoérilengercek
veyatizelkisive kurumlar. Tuzel kisimisteriadaylariyla olan
iliskilerde, verilerinsaklanmasiveimhasifaaliyetinde, bunlarin
yetkilileri, ortaklari, calisanlarive herne nam altinda olursaolsun
temsilcilerinin kigisel verileri bu Politika kapsamindadir.

ilgili Kisi

Kisisel verileri islenen kisi.
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llgili Kullanic Verilerinteknik olarak depolanmasi, korunmasive

yedeklenmesinden sorumlu olan kigi ya da birim hari¢ olmak
Uzere veri sorumlusu organizasyonuigerisinde veyaveri
sorumlusundanaldigiyetkivetalimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kisiler.

Imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi.

Kanun 6698 Sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kayit Ortami Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri

kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
islenen kisisel verilerin bulundugu her turli ortam.

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kigiye iliskin her turlu
bilgi.

Kisisel Veri Isleme| Verisorumlularininis sireglerine bagli olarak gerceklestirmekte

Envanteri olduklari kisisel veriisleme faaliyetlerini; kisisel veriisleme amaglarive

hukuki sebebi, verikategorisi, aktarilan alicigrubuve verikonusukisi
grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri
amaglar icin gerekliolanazamimuhafazaedilmesiresini, yabanci
ulkelere aktarimi 6ngorulen kisisel verilerive verigivenligine iligkin
alinantedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari envanter.

Kigisel Verilerin Kisisel verilerintamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
islenmesi bir verikayitsisteminin pargasiolmakkaydiylaotomatikolmayan
yollarlaelde edilmesi,kaydedilmesidepolanmasi,saklanmasi,
degistiriimesi, yeniden dizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getiriimesi, siniflandiriimasi ya da
kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde gergeklestirilen
her tarld islem.

KVK Kurulu Kisisel Verileri Koruma Kurulu

KVK Kurumu Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Ozel Nitelikli Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi distncesi, felsefiinanci, dini, mezhebi
Kisisel Veri veya digerinanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika

uyeligi, saghgi, cinselhayati,ceza mahkumiyetive guvenlik
tedbirleriyleilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.
Periyodik Imha Kanundayer alankisisel verileriniglenme sartlarinintamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha
politikasinda belirtilen ve tekraredenaraliklarlare’se
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gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglem

Politika Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi.

Veri isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina
kisisel verileri isleyen gercek veya tuzel kigi.

Veri Kayit Sistemi | Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi.

Veri Sorumlusu Kisiselverilerinislemeamaclarinive vasitalarinibelirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindaveyoéneltiimesindensorumlugergek
veyatuzel kisi.

Kisisel Verilerin Kigisel Verilerin Korunmasi hakkinda mevzuata, idari kararlara,

Korunmasi Birimi yargl kararlarina ve bastaigbu Politika olmak Gzere is yeriig
duzenlemelerine tam bir uyumla hareket edilmesi amaciyla, Mespa
tarafindankurulan sirket ici sorumlu birim.

Vergi Sorumlular Verisorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iligkinilgilidiger
Sicil Bilgi Sistemi | islemlerde kullanacaklari, internet tizerinden erisilebilen, Kurum
tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi.

VERBIS Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi

Yonetmelik 28 Ekim2017tarihliResmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi,Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getiriimesi Hakkinda
Yonetmelik.

3. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI
3.1. Kisgisel Verilerin KorunmasiBirimi

Mespa tarafindan, Kisisel Verilerin Korunmasi hakkinda mevzuata, idari kararlara,
yargl kararlarinave bastaisbu Politika olmak Gzereis yerii¢dizenlemelerine tam bir
uyumlahareket edilmesi amaciyla, Kisisel Verilerin Korunmasi Birimi “Birim”
kurulmustur. Mespa yonetimi; Politika kapsaminda alinmakta olan teknikveidari
tedbirlerin geregigibi uygulanmasi, birim galisanlarinin egitimi ve farkindaliginin
arttirnlmasi, izlenmesive surekli denetimiile kisisel verilerinhukuka aykiri olarak
erisilmesinin 6nlenmesinin ve kisisel verilerin hukukauygunsaklanmasininsaglanmasi
amaciylakisiselveriiglenen tum ortamlardaveri glivenligini saglamaya yonelik teknik
ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda Birim’e ve diger sorumlu birimlere aktif olarak
destek verir.

Kisisel Verilerin Korunmasi Birimi, Politika” nin ilgili is birimlerine duyurulmasindan ve
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gereklerinin yerine getirilmesinin takibinden sorumludur. Birim, kisisel verilerin
korunmasina iliskin mevzuat degisiklikleri takibi, dizenleyici islemler ve kararlarin takibi,
mahkeme kararlariveyasureglerin takibi, uygulamave sistemlerdekidegisiklikler sonucu
ilgiliig birimlerinin takip edilmesive gerekiyorsais sureglerinin gtincellemelerinin
yapilimasi saglar. Politika, Genel Mudur 6nderliginde, Birim tarafindan takip edilir,
yuratumu saglanir ve guncellenir.

3.2. Veri isleyenlerin Sorumlulugu

Kisisel verilerin Mespa adinabaska bir gergek veyatuzel kisitarafindanislenmesi
halinde, veri sorumlusu olarak Mespaile veriisleyenkisiler, veriglivenligine yonelik
tedbirlerinalinmasi konusundaidari makamlara ve ilgili kisilere karsi Kanunen
mustereken sorumlu olurlar. Mespa, veri sorumlusu olarak, kendisi ile kisisel verilerini
paylasan ilgili kisilere sagladiklari glivenin; is ortaklari, tedarikgi ve yuklenicileri tarafindan
da ayni sekilde surdurilmesinin saglanmasi igin periyodik olarak, veri isleyenlerin
Kisisel Verilerin Korunmasi mevzuati, idari kararlar ve Yargi kararlarina uyumunu
denetleyecektir.

3.3. Politikanin Yururluge Sokulmasi

Politika, Mespa internetsitesinde yayinlanmasininve/veya tum caliganlara
duyurulmasinin ardindanyurdrlige girmis kabuledilir. YUrarliktenkaldirilmasinakarar
verilmesi halinde, Politika'nin islak imzali eski nishalari Genel Mudur onayi ile KYS Birimi
tarafindan iptal edilir (iptal kasesi vurularak veya iptal yazilarak) ve en az 3 yil stire ile
saklanir.

Politika, yararlGgu itibariyle tum ig birimleri, dis hizmet saglayicilari (danismanlar,
tedarikgiler, altisverenler vb) ve kisisel veriigleyen herkes icin baglayici olacaktir.
Calisanlarin politikanin gereklerini yerine getirip getirmediginin takibi ilgili calisanlarin
amirlerininsorumlulugunda olacaktir. Politikaya aykiri davranistespitedildiginde konu
ilgili calisaninamiritarafindanvakitkaybetmeksizinve engeg24 saaticinde Kisisel
VerileriKorunmasi Birimi’ ne bilgiverilecektir. Politikayaaykiridavranan caligan
hakkinda, insan Kaynaklari tarafindan yapilacak degerlendirme sonrasinda gerekli
idariiglem yapilacaktir.
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3.4. Kigisel verilerin saklamaveimha sureglerinde gorev alanlarin unvanlari,

birimlerive gorev tanimlari

Personel Gorev

Sorumluluk

Genel Mudur Kisisel veri saklama ve
imha politikasi
calismalarinin
baslatiimasi ve

yurutalmesi sorumlusu

Kisisel verilerin korunmasi ¢alismalarinin
yurutulmesinden, sistem kurulmasindan,
calisanlarin ve is ortaklarimizin politikaya
uygun hareket etmesinden sorumludur.

Mali isler Mali isler Departmani- |Gérevi dahilinde olan sureglerin saklama
Mudurd Kigisel veri saklama ve siiresine uygunlugunun saglanmasi ile
imha politikasi periyodik imha siresi uyarinca
uygulama sorumlusu  kisisel veri imha siirecinin yénetiminden
sorumludur.
idari Isler idari isler Departmani- |Gérevi dahilinde olan siireclerin saklama
Maduru Veri Sorumlusu suresine uygunlugunun saglanmasi ile

periyodik imha suresi uyarinca kisisel veri
imha surecinin yénetiminden sorumiudur.

Kalite Yonetim Sistemi
Departmani-Kigisel veri
saklama ve imha
politikasi hazirlanmasi
sorumlusu

Kalite Yonetim
Sistemi
Sorumlusu

Politika’nin hazirlanmasi, gelistiriimesi,
yuratulmesi, ilgili ortamlarda yayinlanmasi ve
guncellenmesinden sorumludur.

insan Kaynaklari| insan Kaynaklari ve

irtibat kisisi olarak gérev ve sorumluluklarini

Sorumlusu Personel Birimi yerine getirmekten, gorevi dahilinde olan
Departmani- Kisisel sureglerin saklama suresine
veri saklama ve imha uygunlugunun saglanmasi ile periyodik
politikasi uygulama imha suresi uyarinca kisisel veri imha
sorumlusu surecinin yonetiminden sorumludur.

Bilgi i§lem Bilgi Islem Birimi Politikanin bilgi islem birimi ¢calismalarinda

Sorumlusu Departmani- Kigisel yaratulmesinden, uygulamadan, gorevi

veri saklama ve imha
politikasl uygulama
sorumlusu

dahilinde olan sureglerin saklama
suresine uygunlugunun saglanmasi ile
periyodik imha suresi uyarinca kigisel veri
imha surecinin yonetiminin yapilmasi,
ihtiya¢ duyulan teknikgdzumlerin
sunulmasindan ve gerekli yatirimlarin
saglanmasi igin

yonetimin bilgilendiriimesinden, elektronik
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kayit ortamlarinda

gergeklestirilen silme, yok etme,
anonimlestirme islemleri bakimindan
yurutum ve i¢ denetimlerdensorumludur.

Sirket Avukati Kisisel veri saklama ve Politikaya uygun galisanlarimiz, drin - hizmet
imha politikasi sagliyicilarimiz ve is ortaklarimizla yapilacak

uygulama sorumlusu sOzlesmeleri hazirlamaktan , KVKK
calismalarinin i¢ denetimini yapmaktan ve
yasanacak hukuki sureglerin takibini

yapmaktan gorevi dahilinde olan sureglerin

saklama suresine uygunlugunun
saglanmasi ile periyodik imha suresi
uyarinca kigisel veri imha surecinin
yonetiminden sorumludur.

4. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, Mespa tarafindan asagida listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak

guvenli bir sekilde saklanir.

Elektronik Ortamlar

Sunucular (etkialani, yedekleme, e-postaveri tabani, web, dosya paylasim vb.)
Yazilimlar (MS Office yazilimlari, portal, CRM, ERP)

Bilgi Glvenligi Cihazlari (gtvenlik duvari, saldiri tespit ve engelleme, giinliik kayit dosyasi,
anti- viris vb.)

Kisisel bilgisayarlar (masaustu, dizisti)

Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

Kapali sistem kamera kayit ortami,

Optik diskler (CD, DVD,vb.)

Cikartilabilirbellekler (USB, Hafiza Kartvb.)

Yazici, tarayici, fotokopi makinesi

Elektronik Olmayan Ortamlar

Kagit

Manuel veri kayit sistemleri (katilimecr formlari, ziyaretci kayit formlari, yetkili satici
formlari,insan kaynaklariform ve dilekge érneklerivb.)

Yazili, basili, gorsel ortamlar

Birim dolaplari

Arsiv
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5. SAKLAMA VE IMHAYA ILISKiN ACIKLAMALAR

Mespa tarafindan; masteri, mugsteri adayt, tedarikgi, alt isveren, galisan, ¢alisan aday!,
ziyaretgi verileriile kurumveyakuruluglarin galisanlarinaaitkisisel verilerkanunauygun
olarak saklanir veimhaedilir. Bukapsamda saklamaveimhayailiskindetayli
aciklamalaraasagidasirasiylayer verilmigtir.

5.1. Saklamaya iligkin Agiklamalar

Kanun'un 3. maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4.
maddesinde iglenen kisisel verinin iglendikleri amacla baglantili, sinirli dlguli
olmasi ve ilgili mevzuatta ongorulen veya islendikleri amag icin gerekli sture
kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtiimis, 5 ve 6. maddelerde ise kisisel
verilerin igleme sartlari sayilimigtir.

5.1.1. Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Mespa’da ticari faaliyetleri cergevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngorilen
slire kadar muhafazaedilir. Kanunlardabdyle bir siire dngortlmemisse, ilgiliveri
isleme surecive bu suregte islenen verinin olasi ihtilaflarda delil vasfida g6z 6niine
alinarak - zaman agimidef’ininilerisurulmesigerekenbirhakolmasinedeniyle-kanuni
zamanasimi suresi kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

* 6698 sayili Kisisel verilerin Korunmasi Kanunu,

* 6098sayih TurkBorglarKanunu,

* 6102 sayili Turk TicaretKanunu,

+ 5651 sayili internet ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla

+ Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

« 6331 sayil is Saghg! ve Givenligi Kanunu,

« 4857 sayil is Kanunu,

» 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

» 213 Sayili Vergi Usul Kanunu

« Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iligkin
Yonetmelik,

* Arsiv Hizmetleri Hakkinda Ydnetmelik

* Bu kanunlar uyarinca yururlikte olan diger ikincil duzenlemeler

Bu Kanunlar Uyarinca yururlikte olan diger ikincil duzenlemeler ¢ergcevesinde

Oongorulen saklama sureleri veya ilgili surecin ihtilafa konu olmasi muhtemelse azami
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olarak ilgili kanundaki zaman asimi suresi kadar saklanmaktadir. Herhangi bir ihtilafa
konu olmasi mumkuin gorilmeyen sureclerde ise Mespa tarafindan makul sire Veri
Sorumlulan Sicili Hakkinda Yonetmelik, Kurul kararlari ve rehberleri 1s1ginda
belirlenmektedir.

5.1.2. Saklamayi Gerektiren isleme Amaglari
Mespa tarafindan kisisel veriler;

» Ticari faaliyetlerin surdurulebilmesi,

* Hukuki yukumlaltklerin yerine getirilebilmesi,

+ Caligan haklarinin ve yan haklarinin planlanmasi ve ifasi i¢cin Kanun ve diger ilgili
mevzuatta belirtilen sinirlar ¢gergevesinde saklanmaktadir.

* Yasal duzenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki
yukUmlulUklerin yerine getiriimesini saglamak.

* Mevzuatta kigisel verilerin saklanmasinin agikga dngorulmesi,

+ llgili kisilerin acik rizasinin alinmasini gerektiren saklama faaliyetleri agisindan
ilgili kigilerin agik rizasinin bulunmasi.Insan kaynaklari sureclerini yaratmek.

*  Kurumsal iletigsimi saglamak.

* Musterilerle ve Potansiyel musterilerle iligkilerin yaratilmesi.
»  Sozlesmeler ve protokollerin ifasi.

»  Satis sonrasl hizmetlerin sunulmasi.

» Sosyal sorumluluk projeleri faaliyet kayitlarinin arsivienmesi.

* Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda ilgili kisilerin talep ve sikayetlerin
sonuclandiriimasi,

* Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda gerekli teknik onlemlerin
alinmasini temin etmek (veri yedekleme, silme yok etme islemlerinin kayit altina
alinmasi, erisim log kayitlarinin tutulmasi vb.),

* Yasal duzenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki
yukumlaluklerin yerine getirilmesini saglamak.

* Mespaile is iligkisinde bulunan gergek/tuzel kisilerle irtibat saglamak.
+ Sirket igi raporlamalar yapmak.
» Fiziksel mekan ve galisan guvenligini temin etmek.

* Kisisel verilerin kisilerin temel hak ve 6zgurluklerine zarar vermemek kaydiyla
Mespa’' nin mesru menfaatleri i¢in saklanmasinin zorunlu olmasi,

ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimliligi.
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5.2. imhayi Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;
+ Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirimesi veya ilgasi,
+  Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

. Kanun'un 5. ve 6. maddelerindeki kisisel verilerin igslenmesini gerektiren sartlarin
ortadan kalkmasi,

+  Kigisel verileri iglemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde,
ilgili kisinin agik rizasini geri almasi,

« Kanunun 11. maddesi gereqi ilgili kiginin haklari ¢gergevesinde kisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iligkin yaptigi basvurunun Mespa tarafindan kabul
edilmesi,

*  Mespa’ nin, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getiriimesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi
cevabi yetersiz bulmasi veya Kanun’da dngorilen sire iginde cevap vermemesi
hallerinde; ilgili kisinin Kurula sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan
uygun bulunmasi,

* Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami surenin gegmis olmasi ve kisisel

verileri daha uzun sure saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi

durumlarda, Mespa tarafindan ilgili kiginin talebi Uzerine ya da re’sen silinir, yok edilir
veya anonim hale getirilir.

6. TEKNiIK ve IDARI TEDBIRLERI

Kisisel verileringuvenlibir sekilde saklanmasi, hukuka aykiriolarakiglenmesive
erisilmesinin dnlenmesiile kisisel verilerinhukuka uygunolarak imha edilmesiigin
Kanunun 12. maddesiyle Kanunun 6. maddesi dorduncu fikrasi geregdi 6zel nitelikli kigisel
verilerigin Kurultarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli énlemler gergevesinde Mespa
tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

6.1. Teknik Tedbirler

Mespatarafindan,isledigikisisel verilerleilgiliolarak alinan teknik tedbirlerasagida

sayllmistir.

e AQ guvenligi ve uygulama guvenligi saglanmaktadir.

o Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullaniimaktadir.

¢ Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki guvenlik
onlemleri alinmaktadir.

o Bulutta depolanan kisisel verilerin guvenligi saglanmaktadir.
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e Calisanlarigin yetki matrisi olusturulmustur.

e Erisim loglari duzenli olarak tutulmaktadir.

Erisim, bilgi glvenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmigtir.

Guncel anti-virus sistemleri kullaniimaktadir.

Guvenlik duvarlarikullaniimaktadir.

Kisisel veriiceren ortamlarin guvenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriigeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi

guvenligi saglanmaktadir.

Iso 27001 belgesi mevcuttur ve periyodik denetimleri yapilmaktadir.
o Kullanicihesapydnetimive yetkikontrol sistemiuygulanmaktaolup bunlarin
takibide yapilmaktadir.
¢ Log kayitlari kullanici mudahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.
e Saldiri tespit ve dnleme sistemleri kullaniimaktadir.
e Siber guvenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmasi surekli takip
edilmektedir.
o Sifreleme yapilmaktadir.
o Veriigleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindaligi saglanmaktadir.

6.2. idari Tedbirler

Mespa tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida
saylmistir;
e Calisanlarlavedisiliskide olunankisilerle gizlilik taahhitnameleri yapilmaktadir.
e Erisim, bilgi glivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal

politikalar hazirlanmig ve uygulamaya baglanmistir.

e Gizlilik taahhutleri yapiimaktadir.

o Gorevdegisikligiolanyadaisten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.

o Kagityoluyla aktarilan kisisel veriler igin ekstra glivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili
evrak gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

o Kisisel veriguvenligi politika ve prosedurleri belirlenmisgtir.
o Kigisel veriler mumkun oldugunca azaltilmaktadir.
o Kisisel veriguvenligi sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

o Kisisel veriigsleme envanteri hazirlanmistir.

e Kurumiigi periyodik denetimler yapiimaktadir.

« Imzalanan sézlesmeler veri glivenligi hiikiimleri igermektedir.

« llgili kisilerin aydinlatma yiikimlGligi yerine getiriimektedir.

« llgili kisilerin aydinlatma yikimlGligu yerine getiriimektedir.

e Mevcutrisk ve tehditler belirlenmistir.

o Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosedirler belirlenmis
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ve uygulanmaktadir.

o Veriigleyen hizmetsaglayicilarinin, veri guvenligi konusunda farkindaligi

saglanmaktadir.

7. KiSISEL VERILERi IMHA TEKNIKLERI

ilgili mevzuatta éngdriilen siire ya daislendikleriamacicin gerekli olan saklama
slresinin sonundakisiselveriler, Mespatarafindan re’senveyailgilikisinin
basvurusulzerineyineilgili mevzuat hikimlerine uygun olarak asagida belirtilen

tekniklerle imha edilir.

7.1.

Kisisel VerilerinSilinmesi

Kisisel veriler asagidaki yontemlerle silinir:

Veri Kayit Ortami

Aciklama

Sunucularda Yer Alan
Kisisel Veriler

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren stre sona erenler igin sistem yoneticisi tarafindan
ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme islemi

yapilir.

Hizmet Olarak
Uygulama Turu Bulut
Cozumleri(Office 365

gibi)

Bulut sisteminde verileri silme komutu vererek silinir.
Anilan iglem gerceklestirirken ilgili kullanicinin bulut
sistemi Uzerinde silinmig verileri geri getirme yetkisinin
olmadigina Ozellikle dikkat edilecektir.

Elektronik Ortamda
Yer Alan Kigisel Veriler

Elektronik ortamda yer alan kigisel verilerden
saklanmasini gerektiren stire sona erenler, bilgi islem
sorumlusu hari¢ diger ¢alisanlar (ilgili kullanicilar) igin
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilir.

Fiziksel Ortamda Yer
Alan Kigisel Veriler

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren slre sona erenler i¢in birim sorumlulari hari¢
diger ¢alisanlar igin higbir sekilde erisilemez. Tekrar
kullanilamaz hale getirilir. (Uzeri okunamayacak sekilde
cizilerek/boyanarak/silinerek karartma islemi de
uygulanir.)

Tasinabilir Medyada
Bulunan Kisisel Veriler

Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren sure sona erenler,
bilgi islem sorumlusu tarafindan sifrelenerek ve erisim
yetkisi sadece sistem ydneticisine verilerek sifreleme
anahtarlariyla guvenli ortamlarda saklanir.
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7.2. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi
Kisisel veriler, MESPA tarafindan asagida verilen yontemlerle yok edilir:

Veri Kayit Ortami

Aciklama

Fiziksel Ortamda
Yer
Alan Kigisel Veriler

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren sure sona erenler, kagit
kirpma makinelerinde veya argiv alanlarinda yakilarak
geri donulemeyecek sekilde yok edilir.

Optik/Manyetik
Medyada Yer Alan
Kisisel Veriler

Optik medya ve manyetik medyada yer alan kigisel
verilerden saklanmasini gerektiren sure sona
erenlerin eritiimesi, yakilmasi veya toz haline
getirilmesi vb. fiziksel olarak yok edilmesi iglemi
uygulanir.

De-manyetize etme; manyetik medya 6zel bir
cihazdan gegirilerek yuksek degerde manyetik alana
maruz birakilmasi suretiyle tzerindeki veriler
okunamaz hale getirilir.

Uzerine yazma; Manyetik medya ve yeniden yazabilir
optik medya Uzerine en az yedi kez 0 ve 1 ‘lerden
olusan rastgele veriler yazilarak eski verinin
okunmasinin ve kurtariimasinin onune gegilir.

Bulut Ortaminda
Tutulan Kisisel
Veriler

Bulut ortaminda tutulan kisisel veriler bir daha
kurtariimayacak sekilde dijital komutla silinir ve bulut
bilisim hizmet iligkisi sona erdiginde kisisel verileri
kullanilir hale getirmek icin gerekli sifreleme
anahtarlarinin tum kopyalari yok edilir. Bu sekilde
silinen verilere tekrar ulasilamaz.

7.3. Kigisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kigisel verilerin baska verilerle eglestirilse
dahi higbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kigiyle
iligkilendiriimeyecek hale getirilmesidir. Kigisel verilerin anonim hale getirilmig
olmasi igin; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya Uguncu kisiler tarafindan geri
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dondurulmesi ve/veya verilen baska verilerle eslestiriimesi gibi kayit ortami ve
ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullaniimasi yoluyla dahi kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gercek kigiyle iliskilendirilemez hale getiriimesi gerekir.

8. SAKLAMA VE IMHA SURELERI
8.1. Genel Esaslar

o Sdureclere bagh olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel
verilerle ilgili kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri isleme
Envanterinde,

« Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS sistemi igerisinde sireler
kisminda,

 Sireg bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi
icerisinde yer alir.

8.2. llgili Kiginin Kisisel Verilerinin Silinmesi ve Yok Edilmesi Talebi ve
Silme-Yok Etme Sureleri

lgili kigi, Kanunun uygulanmasiyla ilgili taleplerini FRM.147 Kisisel Veri Sahibi
Basvuru Formu kullanmak suretiyle yazili olarak iK ve Personel Birimi Sorumlusuna
veya 2.0rganize Sanayi Bolgesi 83216 Cad. No:20 $ehitkamil adresine noter
kanaliyla, Sirketimiz kayitli elektronik posta adresine (mespa@mespa.com.tr) glvenli
elektronik imza ile, Tarafinizca Sirketimize daha 6nce bildirilen ve sisteminde kayitli
bulunan E-posta ile kvkk@mespa.com.tr adresine iletebilir.

Mespa, talebi kabul eder veya gerekgesini aciklayarak reddeder. Konu ile ilgili
cevap ilgili kisiye en ge¢ 30 gun igerisinde iletilir. Bagvuruda yer alan talebin kabul
edilmesi halinde Mespa tarafindan geregi yerine getirilir.

igili kisi, isbu Politika’da Mespa’ ya basvurarak kendisine ait kisisel verilerin

silinmesini veya yok edilmesini talep ettiginde;

» Kisisel verileri igsleme sartlarinin tamami ortadan kalkmigsa; Mespa talebe konu
kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir. Mespa ilgili kisinin talebini
en ge¢ 30 gun igcinde sonugclandirir ve ilgili kisiye bilgi verir.

* Kisisel verileri igleme sartlarinin tamami ortadan kalkmig ve talebe konu olan
kisisel veriler Gguncu kigilere aktarilmigsa Mespa bu durumu tguncu kisiye bildirir;
ucuncu kisi nezdinde Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
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Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik kapsaminda gerekli islemlerin yapilmasini temin
eder.

» Kigisel verileri igleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamigsa, bu talep Mespa
tarafindan gerekgesi agiklanarak reddedilebilir ve ret cevabi ilgili kisiye en ge¢ 30
gun iginde yazil olarak ya da elektronik ortamda bildirilir.

Mespa, kisisel verileri siime, yoketmeveya anonim hale getirme yUukimluliginun
ortayaciktigi tarihitakip edenilk periyodik imha isleminde, kisisel verilerisiler, yok eder
veyaanonimhale getirir. Yonetmeligin 11 incimaddesi geregince periyodik imha
sUresini 6 ay olarak belirlemistir. Bunagore, Mespa’ da her yil Ocak ve Haziran
aylari igerisinde periyodikimhaislemi gerceklestirilir.

8.3. Saklama Siireleri Sona Eren Kisisel Veriler igin Gergeklestirilecek
islemler

o Kagit ortamindaki re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemi ilgili
Birimin Sorumlusu tarafindan kontrolleri yapilan evraklar iK ve Personel Birimi
Sorumlusu kontrolinde tutanakla kayit altina alinmak suretiyle gergeklestirilir.

o Elektronik ortamdaki re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi
Bilgi islem Sorumlusu tarafindan (sunucular, yedekler, yazihimlar, yazicilar vb.
ana veri tabanlarinda), s6z konusu islem kayit altina alinmak sureti ile
gerceklestirilir.

o Sirket bilgisayar, telefon, e- mail hesabi, tablet vb. ortamda silme, yok etme
veya anonim hale getirme iglemi ilgili birimin Sorumlusunun 6n bilgisine
sunulmak kaydi ile ilgili veri Bilgi islem Sorumlusu tarafindan yerine getirilir.
Calisanlar, is icin kendisine tahsis edilen bu elektronik ortamlarda
gerceklestirecekleri silme, yok etme iglemlerini envantere uygun sekilde
suresinde re’sen gergeklestirmekle, saklama suresinin dolmasindan dnce
gerceklesen veri imha sebeplerinde ise Birimin konuyu bildirmek ve gelecek
cevaba uygun sekilde iglemleri gerceklestirmekle bizzat sorumludur. Bilgi
islem Sorumlusu elektronik ortamdaki bu silme yok etme anonimlestirme
islemlerinin kayit altina alinmasi i¢in gerekli teknik donanimi ¢alisana
saglamakla yukumluadur.

8.4. SUREG BAZINDA SAKLAMA VE iIMHA SURELERI TABLOSU

SUREC SAKLAMA SURESI IMHA SURESI

Genel Kurul ve Saklama suresinin bitimini

Yonetim Kurulu 10 yil takip eden

Islemleri ilk periyodik imha
HAZIRLAYAN ONAY

KALITE YONETIM SISTEMi SORUMLUSU GENEL MUDUR




Dokiiman No: POL.03
. . . . Yayn Tarihi: 30.09.2020
M E S P A KISISEL VERI SAKLAMA VE IMHA Revizyon No: 00
POLITIKASI - ——
Revizyon Tarihi: | -
Sayfa No: 16 /17
suresinde

Sozlesmeler

So6zlesmenin sona
ermesini takiben 10 yil

Saklama suresinin bitimini
takip eden

ilk periyodik imha
suresinde

Musteri islemleri

10 yil

Saklama suresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde

Kurumsal iletisim
Faaliyetleri Icrasi

Faaliyetin sona
ermesini takiben 10 yil

Saklama suresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde

Finans ve
Muhasebe
Faaliyetlerinin
Ydrutulmesi

10 vl

Saklama suresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde

insan Kaynaklari ve
Personel
Faaliyetlerinin

Faaliyetin sona
ermesini takiben 10 yil

Saklama suresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde

Yurutulmesi
Saglik Raporlari is akdi Saklama suresinin bitimini
sonlanmasindan takip eden ilk periyodik
itibaren 15 yil imha suresinde
Log Kayit Takip 2 yil Saklama suresinin bitimini
sistemleri takip eden ilk periyodik
imha suresinde
Donanim ve 2yil Saklama suresinin bitimini
Yazilima Erigim takip eden ilk periyodik
Sureglerinin imha suresinde
Yurutulmesi
Ziyaretci kayitlari 1wl Saklama suresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Toplanti Kayitlar 3 il Saklama sdresinin bitimini
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takip eden ilk periyodik
imha suresinde

Kamera kayitlari 2 ay Saklama suresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde

Organizasyon ve Suresiz

etkinlik fotograflari

Hukuki islemler Hukuki sureg Saklama suresinin bitimini

bitiminden itibaren 10 takip eden ilk periyodik
yil imha suresinde

Risk Yonetimi 4 yil Saklama suresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde

Posta- Kargo islem 1yl Saklama suresinin bitimini

Kayitlari takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Egitim Kayitlar ve Formlar 3 yil, Belgeler Saklama suresinin bitimini

Belgeleri 10 vl takip eden ilk periyodik
imha suresinde

9. POLITIKA’NIN YAYINLANMASI ve SAKLANMASI

Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak Uzere iki farkli
ortamda yayimlanir, web sitesinde kamuya agiklanir. Basili kagit nishasi da
Kalite Yonetim Sistemi Sorumlusu tarafindan dosyasinda saklanir.

10. POLITIKA’NIN GUNCELLENME PERIYODU

Politika, intiya¢ duyuldukca gozden gegirilir ve gerekli olan bolumler guncellenir.
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